Gestion des entreprises du Batiment

Objectif :

L'objectif de cette formation est d'apporter les ressources néces-{el=ley Ik vnlo | :
saires a la polyvalence exigée par ce métier en matiére de gestion

administrative, d'organisation, de planification de I'activité de I'en-

. ng: . . . du 8 décembre 2025 au 12
treprise du batiment, de relation clients et fournisseurs, ... mai 2026
. . . PP PP 9HOO0
Parcours pédagogique: (voir programme détaillé joint)
CAPEB 09

« Connaissances Générales d’une entreprise du BTP et son environnement
Initiation aux documents comptables (2 jours) - 8 et 9 décembre 2025 PARTICIPATION

o Les documents comptables d'une entreprise du BTP - Gestion écono- Le codt de la formation 3 332 €
mique et financiére (2 jours) - 19 et 20 janvier 2026 (repas compris)

« Contractualisation des marchés privés - Commercial et relations exté-

rieures (2 jours) - 09 et 10 février 2026 - Salariés 980 €
(PARTICIPATION CONSTRUCTYS 2 352€)

. . . - Salariés autres 3332 €
o Le social dans une entreprise du BTP - (2 jours) - 12 et 13 mars 2026 (nous contacter pour les prises en charge)

« La sous-traitance dans le BTP et RGPD (protection des données person-
nelles) - (2 jours) - 02 et 03 avril 2026

Modalités de prises en charge au verso

o Contractualisation des marchés publics (2 jours) - 23 et 24 avril 2026

o Evaluation et préparation a I'oral (2 jours) - 11 et 12 mai 2026
Préparation aux examens

ANIMATION 2 Fe

JOEL BAILLOUD

CONSTRUIRE ¥ DEMAIN

Pour tout renseignement,
contacter Katia au 05.34.09.81.82

§<_ ___________________________________________________

BULLETIN DE PARTICIPATION a retourner AVANT LE 24 Novembre 2025 a:
CAPEB 09 - BP 10133 - 09003 Foix Cedex - Fax : 05.61.02.91.11 - E-mail : formation@u2p09.fr
Aucune inscription ne sera retenue sans réglement préalable

ENTREPRISE Nb salariés TEL
ADRESSE FAX
SIRET . . .. . . 000 Code NAF . . . . PORTABLE
ASSISTANT (E) DU BTP du 8 décembre 2025 au 12 mai 2026 | MAlL
Statut Cachet et signature entreprise
Nom / Prénom (cochez la case) . g P
des personnes intéressées artisan | salarié | conjoint Date de naissance
Je joins le réglement a I'ordre du CTFPA, soit € et le dernier bulletin de salaire pour les salari€s inscrits

Une convocation vous sera adressée environ une semaine avant le début de la formation.
En cas d’annulation dans les 5 jours ouvrés avant le début de la formation, le CTFPA se verra dans I'obligation d’encaisser votre chéque du
reste a charge pour compenser les dépenses engagées (animateur, organisation...)


mailto:formation@upa09.fr

FORMATION

y’ CAPEB

(Antisanat da Bitiment

CONDITIONS DE FINANCEMENT DES FORMATIONS

Les stages effectués par le Chef d'Entreprise, son conjoint ou les salariés, peuvent
solliciter une participation financiére des Fonds d’Assurance Formation (FAFCEA)
ou des OPCO (CONSTRUCTYS).

Chef d'entreprise et conjoint collaborateur du batiment

AFCEA

Fonds d’Assurance Formation
des Chefs d’Entreprise Artisanale

Si vous dépendez du Fonds d’Assurance Formation des chefs d’entreprise Artisanale (FAFCEA), vous réglez unique-
ment les sommes a la charge de votre entreprise et nous assurons le suivi de votre prise en charge sous réserve des
critéres de prise en charge suivants.

° Pour I'année 2025, les conditions de financement restent inchangées.
La durée maximale par stagiaire est de 100 h et le coidt pédagogique des stages techniques est a
35 €/h.

° Présentation lors de l'inscription de I'attestation de versement de la contribution formation
professionnelle datant de moins d’un an.

Ces réserves ne s'appliquent pas aux dispositifs
FEEBAT RENOVE, QUALIPAC, QUALIBOIS modules air et eau, QUALISOL et QUALICETI .

Salariés du batiment (CONSTRUCTYS)

(

CONSTRUCTYS

L'OPCO de la Construction CONSTRUCTYS pour les entreprises - de 50 salariés participe financiérement aux forma-
tions a hauteur de 24 € de I’'heure par stagiaire et dans la limite des fonds disponibles octroyés par Constructys.

A la demande de la CAPEB, Constructys a supprimé les plafonds pour les moins de 50 salariés, et c’est une
grande avancée pour nos entreprises.

Pour les entreprises de moins de 11 salariés, Constructys peut également prendre en charge une partie du salaire de
vos salariés en formation (montant maximum 15€/heure/stagiaire pour les entreprises - de 11 salariés.

Vous réglez uniquement le montant restant a la charge de votre entreprise. Les colts pédagogiques pris en charge
par Constructys sont directement réglés a I'organisme de formation

Ces réserves ne s'appliquent pas aux dispositifs
FEEBAT RENOVE, QUALIPAC, QUALIBOIS modules air et eau, QUALISOL et QUALICETI

Entreprises ne relevant ni du FAFCEA, ni de CONSTRUCTYS

Vous réglez le montant total de la formation et nous vous fournissons les documents a transmettre a votre OPCO
afin de constituer un dossier de demande de financement.
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- Conditions Générales de Vente -

B. Dilais de paiement

1 Generalites

Les présentes conditions geneérsbes de vente concernent les différentes formations
proposées par le CTFPA dans le cadre de la formation professionnelle continue ainsi
gue les prestations technigues.

Le fait que b= CTFPA ne fasse pas application 3 un moment donne d'un guelcongue
article des présemtes conditions, ne peut étre interpreté comme valant renonciation
3 se prevaloir ulterieuremant des dites conditions generales de vente,

Toute prestation accomplie par le CTFPA implique donc "adhesion sans reserve du
client sux présentes conditions genérales de vente.

2 Prestations
Les prestations de services concernees par ces conditions genérales de vente sont les
suivantes -
- Farmation inter-entreprizes : formation sur catalogue et formation sur
le site Intermet.
- Formation intra-entreprise : formation realises sur mesure pour e
comipte dun client.
- Conseil, suivi et accompagnement formation

3 Inscription, Devis
Lirseription du (des) stagiaire(s) sera validée 3 reception par be CTFPA, ce I
convention de prestation de formation professionnelle ddment renseignée, signee et
portant le cachet commercial du client scoompagnée du cheque de participation.

Toute commande specifigue de farmation sur mesure fera Fobjet d'une confirmation
ecrite en retournant le devis du CTFPA ddment revetu du cachet commercial du
client, signe et accompagne de la mention manuscrite & bon pour accord ».

Une lettre de convocation &t ou un mail indiguant le liew exzct et les horaires de Iz
formation seront adressés au participant.

Le CTFPA ne peut gtre tenu responsable de | non-réception de ceus—ci par les
Cestinatzires, notamment en cas o sbsence du ou des stagiaires 3 |z formation.

Les sttestations de fin de formation etzblies en conformite avec les feuilles
d'emargement seront sdressees su client aprés chague formation.

4 Responsabilite
Toute inseription 3 une ou plusieurs formations se deroulant dans les locaux du
CTFPA et ses annexes impligue be respect du réglement intérieur de I'etablissement.
Ce réglement est porte 3 | connaissance du client et des stagizines.

5. Prixc
Prestations de formation : Les tarifs applicables sont ceun indiqués sur le devis ou la

convention de formation. s sont nets de taue, le CTFPA n'etant pas assujesti 3 la
TVA.

6. Paizment
Le réglement du prix des formations ou des prestations technigues est effectue par:
- chéque libelle 3 I'ordre du CTFRA.
- virement en précisant le nom de I'entreprise et Iintitule du stage ou
e [z prestation technigue.
- Especes.

Aucun sscompte ne sera consenti en cas de paiement anticipe.

7. Réglement par un organisme tiers
Lorsque la formation est prise en charge par un organisme tiers
[OPCA...). il appartient au client :

- de faire |z demande de prise en charge avant le debut de |a formation
et de s"assurer de la bonne fin de cette demande et du paiement par
I'arganisme qu'il a designe.

- d'indiguer explicitement sur le bulletin dinscription et sur B
comvention de formation guel sera Forganisme 3 facturer, en
indiquant précisément sa raison sociale, son sdresse et, e cas echéant,
son adresse de facturation si celle-ci differe de son adresse postale. Si
le: dossier de prise &n charge de I'organisme tiers ne parvient pas su
CTFPA avant le premier jour de |a formation, les frais de formation
seront integralement factures au client. En s de prise en charge
partielle par un organisme tiers, e refiguat sera facture su dient.

Dians le s o0 Forganisme n'accepte pas de payer |a charge qui aurait &t la sienne
suite 3 des absences, abandons et pour quelque raison que o= soit, le dient est
redevable de Fintégralité du codt de |a formation et 3 ce titre, il sera facture de &
totalite des frais de formation.

Tout paiement de formation s°effectue avant I'entrée en stage du client.

o Retard de paiement
Toute somme non payes 3 I'échésnce donnera lieu au peiement par le client de
penalites de retard fistes 3 trois fois be taux d'interet legal en vigueur.
Auquel s"zjoute l'indemnite forfaitaire pour frais de recousremnent de 40 €.
Par ailleurs, en cas de non-paiement integral d'une facture venue & echéance, aprés
mise &n demeure restée sans efet dans les 5 jours auvrables, le CTFPA se reserve Iz
facult g suspendre toute formation en cours etfou 2 wenir.

10.  Refus de commande
Dans le cas ol un dient passersit une commande au CTFPA sans awoir procedé su
paiement de la [des) commande(s) précedente(s), le CTFPA pourra refuser d'honorer
la commande et de delivrer les formations concernées sans que le client puisse
prétendre 3 une guelconque indemnite, pour quelque raison que o= soit.

11.  Conditions d"annulation et de report
Toute annulation dans un delsi de 5 jours ouvrés ou non présentation du stagiaire 3
la date du debut de |a formation entrainera la facturation du colt du reste 3 charge
[deduction faite de |z prise en charge OPCO, Fonds d'Assurance Formation, ..) de |z
formation 3 titre dindemnite forfsitaire.

Une fois la formation commencée, toute annulation ou interruption de la formation
donine liew au paiement de |a totalite des frais de formation, deduction faite, le caz
echeant, des sommes acquittees etiou facturges su titre de la formation
effectivement suivie par le stagiaire.

Le CTFPA se reserve le droit d'annuler une formation en cas de force majeure ou de
reporter une formation dont le nombre des participants est jugé insuffisant. Le client
en est informé par mail ou par télephone, aucune indemnite n'est due en raison
d'une annulation du fait du CTFPA. En cas dannulation définitive de la formation par
le CTFPA, il est procede & la restitution des reglements pergus. En cas de realisation
partielle par be CTFPA, seul le prix de la prestation réslises partiellement sera facture
au titre de |2 formation.

12,  Supports d= formation
Les stagisires et clients des formations dispensees par le CTFRA ne doiwvent ni
modifier, ni diffuser, ni céder 3 un tiers, méme 3 titre gratuit, les supports de
formation quelle qu'sn soit la forme (papier, numarigue...).
Les supports de formation restemt la propriete esclusive du CTFPA etfou du
formateur.

13.  Descriptif et programme des formations
Les contenus des programmes, tels quils figurent sur les fiches de presentation des
formations sont fowrnis 3 titre indicatif. L'intervenant ou be responsable pedsgogique
se reservent le droit de les modifier en fonction de Factualite, du niveau des
participants ou de la dynamigue du groupe.

14, Protection et mcces sux informations & caractére personnel
Le Client s'enzage 3 informer chague Stagiaine que
des données 3 carsctére personnel le concernant sont collectees et
traittes aux fins de suivi de la validation de ki formation et
d"ameélioration de I'offre du CTFPA.
Conformément 3 |z boi n®78-17 du 6 jarwier 1978, le stagizire dispose
d'un droit d'acces, de modification, de rectification des donnees 3
caractére personnel ke concernant. Le stagiaine pourrs exercer ce droit
#n crivant 3 : CTFPA, 11 rue Jean Maonnet — BPE — 31240 SAINT JEAN
ou par mail 3 : communication(@ctfpa.fr.
En particulier, le CTFPA conservera bes données liges su parcours et & N'evalustion des
aoquis du stagisire, pour une période n'excédant pas la duree l&gale. Enfin, le CTFPA
s'engage & ne pas diffuser, sans accond du stagisire, 3 Fissue des formations toute
image qui aursit £t& prise partout moyen vidéo lors de travaux pratiques ou de mises
en situation.

15.  Tribunal compétent
Les conditions genérales detailltes dans le présent document sont regies par le droit
frangais.
Ainsi et en application du décres N® 2015-282 du 11 mars 2015, en cas de fitige
survenant entre le Client et le CTFPA 3 'occasion de ['interprétation des presentes ou
de Fexécution du contrat, il sera recherche une solution 3 amizble tout recours
judicizire.
5i aucune solution ne peut £tre trouvee au differend contractuel, le litige sera soumis
3 Ia juridiction des tribunaux com petents.



